
 

        

完成财务审计，准备财务验收申请报告 

1.登录“财务综合服务平台”查询经费使用情况，填写 

财务决算； 

2.计财处审核初步财务决算，根据要求整改开支，视情况

需要调整预算；编制验收前的后续开支计划； 

3.在规定的事务所名单中遴选审计事务所（1000 万以上的

项目由科技部指定）； 

4.按照审计要求对需要提供的报销凭证拍照，协助审计 

事务所按时完成审计； 

5.计财处核定审计认定的支出报表数据与账面数据一致，

审计报告意见征询意见盖章； 

6.根据审计报告和实际情况编写财务验收申请报告。 

 

提交财务验收申请报告和验收报告 

1.登录国家科技管理信息系统填写并提交，项目管理单位审核并提交上级单位； 

2.下载打印报告签字盖章，提交验收。 
 

完成研究总结报告 

1.各参与单位总结研究工作，凝练

研究成果并形成研究总结报告。 

2.编写课题验收报告。 

结题通知发布 

主管部门或牵头单位通知各单位开始准备结题 1）
 

 

结题验收 

项目单位组织课题技术验收，主管部门组织项目验收（含财务验收） 

档案存档、经费结账 2） 

1.项目负责人收到结题通知后，按要求归齐档案并存档； 

2.填写《结余经费计划任务书》，学院签字、盖章；学院汇总后统一交科技处、

计财处办理结账。 

 

 
1)结题一般在项目执行期到期后一个月内完成。 

2)遵循结题即结账原则，项目负责人应在收到结题通知后一个月内办理财务结算手续。 
 


